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Introduccidén

Vision

El Sistema Escolar del Condado de Wilkes sabe que el buen liderazgo es una clave para
preparar a los estudiantes para el Siglo 21. Nuestro liderazgo apoya a los maestros y al personal
ha ser educadores del Siglo 21 por medio del desarrollo profesional de alta calidad. Los
administradores y maestros expertos en la tecnologia ayudan a los estudiantes ha ser
motivados, a dar buen rendimiento y ha ser ciudadanos con conciencias de escala global.

Los educadores son los responsables de proveer estudiantes preparados para trabajar y cumplir
con las demandas de una futura sociedad global. La tecnologia mejora la instruccion individual y
promueve el aprendizaje creativo al permitir que los estudiantes aprendan activamente. Al
proveer los estudiantes con el mismo acceso a la tecnologia proveemos las mismas
oportunidades a todos sin importar lo socioeconémico.

Metas

Aumentar el compromiso y la motivacién estudiantil al igual que el aprendizaje dirigido por ellos

mismos.

Mejorar la calidad del aprendizaje y los logros académicos mientras los estudiantes desarrollan

las habilidades necesarias para el Siglo 21.

Proveer mejor acceso a las oportunidades educacionales, evaluaciones formativas e instruccion
individual por medio del acceso a las computadoras portatiles.

Equipar a los estudiantes para aprender toda la vida.
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Términos del Préstamo

Entrega de las Computadores Portatiles

Todos los estudiantes nuevos al programa de las laptop participaran en el proceso de registro
después de asistir a la reunién de padres y después de haber recibido las firmas de los padres y
estudiantes. La laptop sera asignada de la misma manera que un libro de texto. El nUmero de
serie sera registrado. Una vez la laptop es asignada al estudiante, permanecera con el/ella por
el resto de ano escolar o hasta que el estudiante se retire de la escuela. La laptop se mantendra
en la escuela todo el tiempo, esta no saldra de escuela.

Condiciones del Préstamo
El Sistema Escolar del Condado de Wilkes les prestara una laptop a todos los estudiantes
siempre y cuando observan y siguen los reglamentos:
a) Un Curso de Entrenamiento Estudiantil
b) Orientacion de los Padres
¢) Recibir una copia firmada de la Pdliza Estudiantii Sobre el Uso
Aceptable de la Computadora Portatil
d) Recibir el Acuerdo Sobre la Laptop firmado por los padres y el
estudiante
Las Escuelas del Condado de Wilkes son los duefios del titulo legal y todos los accesorios de la
laptop. El derecho de poseer y usar la laptop esta limitado y condicionado al cumplimiento total y
completo de las Pélizas del Consejo de Educacién y otras normas detalladas en este Manual
Sobre el Uso de las Computadoras Portatiles/Laptop.

Las Escuelas de Condado de Wilkes no garantizan que sus recursos de tecnologia no tendran
interrupciones o errores. El acceso a la red es proveido sin garantias y en la forma que se
encuentra. En el raro caso que la red se encuentre interrumpida, las Escuelas del Condado de
Wilkes ni sus agentes seran responsables de cualquier pérdida de informacién.

Términos del Acuerdo

El derecho de utilizar y poseer la laptop y sus accesorios termina el ultimo dia de clases, al
menos que el estudiante se retire de la escuela por haber abandonado los estudios, por una
suspensidn, expulsion o transferencia. Si el estudiante se transfiere dentro del distrito el/ella
recibird otra computadora portatil en la escuela nueva. La computadora portatil es propiedad del
Sistema Escolar del Condado de Wilkes y no puede ser prestada, vendida, cambiada, arrendada,
rentada o regalada a otra persona.

Los padres o estudiantes adultos recibirdn una carta certificada si no entregan la laptop y sus
accesorios. En este caso los padres tienen cinco (5) dias para entregar el aparato o de lo
contrario pagara el costo de reemplazo o el caso sera enviado a las autoridades locales donde
pueden enfrentar cargos criminales.

El Sistema del Condado de Wilkes reserva el derecho de revocar el uso de la computadora
portatil en cualquier momento. Los estudiantes pueden perder el privilegio de utilizar la laptop,
recibir accién disciplinaria y/o accién legal por dafios intencionales o violar las pdlizas y normas
del Consejo de Educacién como esta escrito en este manual.

Responsabilidad del Distrito
Aunqgue la laptop es proveida para el uso dentro del distrito, las Escuelas del Condado de Wilkes
no asume la responsabilidad por cualquier material accedido.

Modificacion del Programa
Las Escuelas del Condado de Wilkes reservan el derecho de revocar o modificar el Manual
Sobre el Uso de la Computadora Portatil/Laptop, las pdlizas o los procedimientos en cualquier
momento dado.
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Hardware y Software/Programas

Hardware Proveido

Computadora Portatil/Laptop

Cable para Cargar la Computadora
Maletin para Transportar la Computadora

Software/Programas Instaladas en la Laptop
Sistema de Operaciones de Microsoft
Microsoft Internet Explorer

Symantec EndPoint Security

Microsoft Office

Adobe Acrobat Reader

Adobe Flash Player

Adobe Shockwave Player

Real Player

Otros programaciones de software seran instalados por los miembros del Departamento de

Tecnologia.

Los estudiantes participantes en el Programa de Ensefianza Especial recibiran una laptop
después de recibir la recomendacion del Director del Programa del Ensefianza Especial y el
director de la escuela. Cualquier aparato de asistencia tecnol6gica sera proveido basado en las
recomendaciones del Director del Programa de Ensefianza Especial y el director de la escuela y
sera instalado por medio del personal del Departamento de Tecnologia del las Escuela del

Condado de Wilkes.
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El Cuidado de la Computadora Portatil-Laptop
Cuidado General

Nunca remueva la laptop del maletin.

Nunca remueva la bateria de la laptop.

Cuando use la laptop, es importante mantenerlo en un lugar plano para permitir que circule el
aire. Usar la laptop en una alfombra porque puede causar dafios debido al recalentamiento del
aparato.

No ponga libros u otros articulos encima de la computadora.

No escriba, dibuje, pinte o ponga calcomanias o etiquetas en la computadora o en el maletin.
Mantenga la laptop lejos de los imanes y fuera de los campos magnéticos ya que pueden borrar
o corromper los datos. Esto incluye las bocinas, los amplificadores, los transformadores y las
televisiones antiguas, etc.

No ponga comidas o bebidas cerca de la laptop. Los liquidos y las comidas pueden dafiar la
laptop. No coma ni beba cerca de la computadora.

No mantenga comida ni envolturas de comida en el maletin.

No deje la computadora directamente en la luz del sol, la luz ultravioleta, en temperaturas
extremas 0 en lugares humedos durante un largo periodo de tiempo. Las temperaturas
extremas, sea muy fri6 o caliente pueden causar dafios a la laptop.

Si la computadora ha estado en un ambiente frié, primero permite que se ponga al tiempo antes
de usarlo.

Nunca intente reparar o configurar la computadora.

Nunca intente abrir o interferir con los componentes internos de la laptop; nunca remueva los
tornillos, esto anulara la garantia.

Introduzca los cordones, cables y otros aparatas removibles con mucho cuidado para evitar
dafiar los puertos de la laptop.

No golpee la laptop contra los lockers, paredes, piso, etc. Esto podra quebrar la computadora.
Reporte cualquier dafio, perdida, o problema de inmediato con su maestro/a.

Lalimpieza de la Laptop

Limpie con una toalla limpia, seca, y suave.

Asegure que sus manos estén limpias al tocar la laptop para evitar la acumulacién de suciedad
en el teclado y pantalla de tacto. La acumulacién de grasa y suciedad pueden causar problemas
con la laptop.

No utilice la laptop en ambientes polvorientos, sucios, 0 arenosos.

El cuidado de la pantalla

No levante la laptop de la pantalla.

Evite tocar la pantalla con los dedos, plumas, lapices o cualquier otro instrumenté con filo.
No se apoye en la pantalla de la laptop.

Nunca ponga algo en su mochila que pueda apretar la laptop.

Procure no dejar lapices, plumas o papeles en el teclado al cerrar la laptop.

Al cargar la Laptop

La laptop y todos sus componentes se deben cargar en el maletin en todo momento.
Siempre cierre la computadora y el cierre del maletin antes de mover o cargarla.

La computadora se debe poner en espera 0 apagar entre clases.

Desenchufe todos los cables y accesorios antes de mover o guardar la computadora.
Los libros, cuadernos, carpetas, plumas, lapices, etc. no deben cargarse en el maletin.
Cualquier dafio causado por llenar el maletin demasiado seré tratado como un abuso.
Nunca se sienta ni se pare encima de la laptop.
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Seguridad

Nunca deje la computadora en un lugar sin supervisién. Los lugares sin supervision incluyen la
cafeteria, el laboratorio de computacion, los autobuses, los pasillos, los vestuarios, la biblioteca,
los salones sin supervision, los bafios, los pasillos, etc.

Evite usar la laptop en lugares donde son probables los dafios o el robo. Nunca use la laptop en
actividades deportivos u otros eventos.

Las computadoras que se encuentran sin supervision seran confiscadas.

Prestar el aparato a otros
Es prohibido que los estudiantes presten la laptop o sus accesorios a otra persona, no importa el
motivo.

Manejo de Carga

Si no va a usar la laptop por varios minutos es mejor ponerlo en espera para extender la energia
de la bateria.

Puede extender la vida de la bateria con bajar en nivel de la luz de la pantalla.

Tenga cuidado con causar un peligro con los cables de la laptop.

Mejor apague la computadora si no la va a usar por un periodo prolongado y asi conservar la
bateria.

Proteja la laptop con usar un protector de aumento (surge protector) cuando pueda.
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Software y los Archivos

Informacién General

La laptop viene programada con una imagen estandar. Esta imagen no debe ser alterada o
cambiada de ninguna forma.

Es prohibido alterar los archivos, cambiar los adjustes BIOS o esconder los directorios o
archivos.

No altere, copie, no remueva ni agregue ningln tipo de programa y menos una de proteccion
contra los virus.

Todos los programas de software deben ser aprobados e instalados por el Departamento de
Tecnologia de las Escuelas del Condado de Wilkes.

No cambie el nombre de la computadora.

Es prohibido bajar software, hardware, o enchufes en la laptop.

Los estudiantes son responsables por cualquier dafio causado durante el intento de agregar,
cambiar o borrar algin programa.

La escuela no acepta la responsabilidad por la perdida de informacion debido a la formacion de
imagen.

Mdasica, Juegos, o Programas

Se prohibe bajar, instalar o guardar musica, videos y juegos sin autorizacién en el disco duro, My
Documents-Mis Documentos, o en el directorio . Esta es una violacion a la Pdliza de Uso
Aceptable del Internet y puede ser una a los derechos federales de reproduccién. La musicay
los juegos pueden interrumpir la clase y no deben llevarse a la escuela al menos que el
maestro/a lo haya autorizado para un proyecto educacional.

Borrar Archivos
Nunca borre los archives que no creo usted ni los que no reconoce. Al borrar un archivo esto
puede interferir con la funcién de la laptop. Se aplicaran cargos por haber borrado archivos.

Almacenamiento de Datos en la Red
Cada estudiante tendra un espacio accesible en la red para guardar informacién con una clave
Unica. Se espera que los estudiantes guarden su informacién importante en este espacio.

Protectores y Fondos de Pantalla

La laptop viene equipada con protectores y fondos normales. Estas no seran modificadas. Los
estudiantes quienes cambian una de estas sera multado con los cargo por la formacion de
imagen.

Claves

Los estudiantes no deben activar ningun tipo de claves o cédigos en la laptop incluyendo en la
(BIOS), el disco duro o en el sistema de archivos. Se cobrara un cargo para reinstalar la
formacién de imagen y para la reparacion.

Los estudiantes deben ingresar a su laptop con el nombre de usuario y la clave asignada.

Los estudiantes no deben compartir su clave con otros estudiantes.

Sonido
El sonido de la laptop estara mudo al menos que su maestro/a otorgue el permiso. No seran
permitidos los audifonos sin el permiso expreso de su maestro/a.

Imprimir Documentos

Para ayudar a conservar recursos usamos “print preview” que demuestra el documento completo
en pantalla antes de imprimir. Los estudiantes deben obtener permiso antes de imprimir un
documento.
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Responsabilidades de los Estudiantes

El estudiante es responsable por todo el uso de la computadora. Si alguna laptop se deja sin
supervision sera confiscada por alguien del personal de la escuela. Se tomara accion
disciplinaria con los estudiantes que cometen ofensas en ocasiones repetidas.

Los estudiantes deben llevar la laptop a todas las clases al menos que su maestro/a indique lo
contrario.

Los usuarios son los responsables de sus acciones y actividades involucrando las
computadoras, la red o los servicios de Internet pertenecientes a la esuela y también por sus
archivos, claves, y cuentas de usuarios. Los estudiantes deben preguntar si no tienen
conocimiento de como operar algin aparato. Los estudiantes son responsables por el uso ético
y educacional de la computadora (hardware y software). Los estudiantes deben monitorear toda
actividad en sus cuentas y reportar cualquier preocupacion o sospecha a su maestro/a o al
técnico. Los estudiantes quienes identifican o conocen de algin problema de seguridad deben
reportar el caso a los maestros sin hablar con otros estudiantes.

Las mismas reglas y expectativas que se esperan de la conducta de los estudiantes también se
requieren durante el uso de la computadora. ElI mal uso o negligencia intencional resultara en la
pérdida del privilegio de usar la computadora, accion disciplinaria, y/o multas por las
reparaciones o mantenimiento necesario. El director de la escuela tiene la autoridad principal de
decidir sobre la accion disciplinaria si los estudiantes son responsables de cometer cualquier
actividad inaceptable.
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Email-Correo Electrénico y el Uso del Internet

Email-Correo Electronico

Los estudiantes seran proveidos con una cuenta de correo electronico filtrado/monitoreado de
parte de la escuela. La correspondencia en el correo electrénico sera para uso educacional
solamente. Los mensajes de correo electrénico incluyen el nombre e informacion de la persona
gue lo envia. Los estudiantes son responsables de cualquier mensaje de correo electrénico que
es enviado de su cuenta. Al utilizar la cuenta de correo electrénico el usuario autoriza el acceso
a la cuenta a los administradores del sistema. Los mensajes estaran disponibles para los
oficiales del distrito, locales, estatales o federales en asociacién a cualquier investigacion. Los
mensajes, la informacién guardada, o cualquier otra informacion transmitida en la computadora
portatil ni es confidencial y puede ser monitoreada en cualquier momento por el personal
designado para asegurar el uso apropiado.

Uso del Internet

Como lo es requerido por la Ley de Proteccion de Menores (Uso del Internet)(CIPA), se proveera
una solucion de filtraje de parte del distrito para el uso del Internet en la escuela y la casa. El
filtro no solo restringe el acceso a sitios inacéptales pero también restringe el acceso a las salas
de chateo, algunos juegos, y correo electrénico. El Sistema Escolar del Condado de Wilkes no
garantiza el bloqueo de todos los sitios Internet. NingUn filtro es mas confiable que la supervisién
de los adultos. Cada computadora portatil mantiene un registro detallado de todos los sitios de
Internet asesados. Es la responsabilidad del usuario de mantener el uso apropiado de la laptop,
la red, y el Internet. El Sistema Escolar del Condado de Wilkes no se hace responsable por
cualquier dafio causado en la red o el Internet.

Se requiere que los estudiantes notifiquen a su maestro/a o a un administrado si obtiene acceso
a informacion inapropiada, peligrosa, amenazante o incomoda.

La Seguridad en el Internet

Inmediatamente reporte cualquier actividad sin autorizaciéon en la red o el Internet.

Notifique a su maestro/a si usted por accidente obtiene acceso a un sitio inapropiado.

Nunca lea los correos electrénicos o archivos de otra persona.

Nunca haga arreglos de conocer en persona a alguien que conocio en el Internet.

Cumpla con los derechos de reproduccién.

Proteja su cuenta de usuario al salir del sistema cuando no esta usando la computadora.
Cualquier estudiante que no sale del sistema es responsable por cualquier actividad que ocurra
(correos electrénicos y actividad en la red o el Internet.)
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Supervision del Uso del Laptop

Observacién y Supervision

Los estudiantes siempre deben estar bajo supervision al utilizar la computadora portatil o
cualquier otra computadora. La laptop sera sujeto a un monitoreo rutinario por los maestros,
administradores, y miembros del Departamento de Tecnologia. Los estudiantes deben proveer
el acceso a la computadora portatil a peticién de la escuela o distrito. Se hara una investigacion
en la laptop si hay alguna sospecha de una violacion a las pélizas, procedimientos o normas.

Privacidad

No debe haber una expectativa de mantener privacidad referente al contenido de los archivos de
la computadora o la comunicacion en la red de la escuela. El Sistema Escolar del Condado de
Wilkes reserva el derecho de investigar, revisar, monitorear, y restringir la informacion guardada
o transmitida en los aparatos pertenecientes de la escuela. Los padres, tutores, y estudiantes no
tienen derecho de privacidad sobre el uso de la computadora portatil, computadoras, u otros
aparatos pertenecientes a la escuela.

La escuela, la administracion o los miembros del Departamento de Tecnologia pueden hacer una
basqueda individual en la computadora portatil, los archivos, la musica, videos, los mensaje de
correo electronico o cualquier otro articulo relativo. El distrito cooperara totalmente con los
oficiales locales, estatales, o federales en investigaciénes u otras sospechas de actos ilegales en
el sistema de computadoras del distrito.

Inspecciones del Laptop

Los estudiantes pueden ser elegidos para una inspeccion de su laptop. Los estudiantes con una
computadora dafiada y que no lo hayan reportado seran sujeto a multas adicionales y recibiran la
accion disciplinaria decidida por el director.
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Comportamiento Inaceptable

La conducta inaceptable incluye, pero no es limitado a lo siguiente:
Usar la red para actividades ilegales, incluyendo la violacion a los derechos de reproduccién;

Acceder sitios 0 materiales que no estan en el curriculo o que son inapropiados para los
propdsitos escolares;

Bajar materiales inapropiados, virus o software/programas;

Usar o poseer pirateria informatica incluyendo: keystroke loggers, batch files, u otras
aplicaciones para sobre pasar la seguridad de la red;

Intentar obtener acceso fingiendo ser un administrador en cualquier lugar de la red incluyendo el
Internet, la red, los servidores, los router, los intercambios, las impresoras o los cortafuegos;

Utilizar la laptop o la red con propdsitos de ganancias financieras, propagandas o influencia
politica;

Daniar o interferir con el equipo, los archivos, el software, el sistema u otro equipo de la red;
Intentar reparar, remover o instalar hardware o software;
Abrir la computadora y ganar acceso las partes internas;

Causar congestion en la red o interferir con el trabajo de otros, incluyendo el envi6 de cadenas
de correos electrénicos o transmitir mensajes;

Suscribir a listas de correo, correos masivos, juegos, u otros servicios;
Intencionalmente mal gastar los recursos del Internet o la red al bajar archivos, musica, o videos;

Instalar, activar o crear programas que pueden interferir con el desempefio de la red, el Internet o
el hardware de la computadora;

Revelar, compartir, o poner informacion personal en la red incluyendo su nombre complete,
numero de seguro social, numero de licencia de conducir o claves (de usted u otra persona);

Invadir la privacidad de otros;

Usar el nombre o clave de otra persona para obtener acceso a su cuenta o prestar su nombre o0
clave para que otro obtenga acceso a su cuenta;

Fingir ser otra persona al enviar o recibir mensajes;

Usar el otro correo electronico aparte del designado por la escuela en la laptop de la escuela;
Transferir o distribuir mensajes inapropiados por el correo electrénico;

Participar en acosar o transmitir mensajes, fotografias, paginas de Internet obscenos o otros

archivos que incluyen contenido racista, terrorista, abusivo, de explicito sexual, vulgar,
amenazante, degradante, o inflamatorio;
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Utilizar sitios que venden proyectos escritos, reportes u otro trabajo hecho por estudiantes o
cualquier acto de plagio;

Utilizar la tecnologia para tomar ventaja y proveer informacion que no es permitido por el
instructor o que no esta disponible para otros estudiantes;

Asistir, observar o unirse a una actividad sin autorizacion usando la laptop, la red, o el Internet;
Enviar mensajes anénimos o informacion ilegal;

Entrar o intentar obtener acceso a las salas de chatear, mensajes instantaneos, u otra red social
incluyendo MySpace, Facebook, etc.;

Intentar desactivar o sortear el contenido del filtro o cortafuegos del Internet de las Escuelas del
Condado de Wilkes. Esto incluye usar o intentar obtener acceso a sitios que son restringidos;

Falsificar permiso o informacion de identificacion;
Copiar o modificar archivos, datos o claves de otras personas;
Poner un virus en la computadora o la red a proposito;

Escribir, dibujar, pintar, o poner etiquetas o calcomanias en la laptop o0 sus accesorios o0 causar
un dafio intencional,

Intentar alterar datos o la configuracion de la computadora o sus archivos o los de otra persona
se consideran como un acto de vandalismos y sera sujeto a una accion disciplinaria.

Obtener o intentar obtener acceso a red alambica o inaldmbrica con propiedad que no pertenece
a las Escuelas del Condado de Wilkes. Note por favor que los estudiantes no deben traer su
laptop personal a la escuela. Solamente se permite el uso de computadoras portatiles que sean
propiedad de la escuela en la escuela.

La presencia de simbolos de escopetas, armas, material pornografico, lenguaje inapropiado,
alcohol, drogas o simbolos de pandillas resultara en una accion disciplinaria.

La intimidacion de cualquier forma en la red es inaceptable. Los estudiantes no participaran en
ningun tipo de actividad de intimacién en la red. Si sucede una situacion de intimidacion en la
red de una computadora que no pertenece a la escuela, debe ser llamada la atencién de los
oficiales de la escuela y se hara cualquier accion disciplinario basado en la severidad de la
interrupcién de el proceso educativo o el impedimento de la operacién de la escuela. En adicion,
este tipo de conducta viola las pélizas escolares. Este tipo de conducta incluye pero no esta
limitado a las amenazas de dafiar a un estudiante o miembro del personal en o fuera de los
terrenos de la escuela. La disciplina por la intimidacion en la red se decidird caso por caso como
lo dicta apropiado el director de la escuela. En adicion, cualquier tipo de amenaza o crimen de
odio cometido sera reportado a las autoridades locales.

Los estudiantes deben cumplir en todo momento con las pélizas del Consejo de Educacion, la
Pdliza Sobre el Uso Aceptable del Internet y el Manual Sobre el Uso de las Computadoras
Portatiles/Laptop. Las consecuencias por no obedecer las pélizas o procedimientos en este
documento incluye una accién disciplinaria y las responsabilidades financieros. Si el estudiante
no cumple, resultara terminados los derechos de poseer la laptop. El director de la escuela tiene
el derecho de decidir sobre las consecuencias para aquellos estudiantes que no obedecen las
pélizas. Las Escuelas del Condado de Wilkes cooperan totalmente con las autoridades locales,
estatales y federales en base de los crimenes en las computadoras reconocidas bajo las Leyes
Generales del Estado de Carolina del Norte 8§ 14-453 hasta -458 11
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Consecuencias

Se tomara accion disciplinaria si el estudiante se niega a cumplir con esta poliza o con los
procedimientos indicados en este documento.

Las consecuencias pueden incluir compensacion financiera por los dafios, el abuso a
negligencia, o la pérdida de su laptop.

El director de su escuela es quien tiene la autoridad de decidir las consecuencias apropiadas
referentes a los estudiantes que no cumplen con la pdliza.

*El director tiene la discrecion de confiscar la laptop en base permanente en cualquier momento.

............................ 12
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Ayuda Técnicay Reparaciones

Si surge la necesidad de una reparacion esta debe ser reportada al maestro/a lo antes posible.
El maestro puede reportar el problema al Coordinador de Tecnologia. Todas las reparaciones
seran hechas por el Departamento de Tecnologia de las Escuelas del Condado de Wilkes. Los
padres, estudiantes 0 maestros no deben intentar reparar la computadora portatil ni contratar a
otro individual o negocio para hacer reparaciones a la computadora portétil perteneciente a la
escuela.

El Departamento de Tecnologia del Sistema Escolar de Wilkes coordinara los trabajos de
reparacion para las computadoras portatiles.

Los servicios incluyen lo siguiente:

El mantenimiento y la reparacion del Hardware o software/programas
Ayuda con la cuenta del usuario

Ayuda con operar el sistema o software/programa

Ayuda con el Hardware

Formacién de imagen en las computadoras

Actualizar e instalar software/programas

Reparaciones que cubren la garantia

Si una laptop se dafia, esta serd reparada lo mas pronto posible.

13
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Garantias, Dafios, y el Robo del Laptop

Garantia del Hardware

La garantia fue comprada por el Sistema Escolar del Condado de Wilkes como parte del precio
inicial de la computadora portatil. Los fabricantes de la laptop garantizan y arreglan los defectos
en los materiales y el trabajo de ensamblaje. La garantia cubre las fallas mecanicas o fallas de
construccion y proveera partes de reemplazo para las reparaciones necesarias. La garantia no
cubre los dafios causados por al mal uso, abuso, negligencia, o por los accidentes. Es
importante reportar de inmediato los problemas con la laptop a su maestro/a o al coordinador de
tecnologia.

Dafios

El Sistema Escolar del Condado de Wilkes provee una poliza de seguro que cubre los danos
accidentales a la laptop. Esta pdliza no cubre més de 3 incidentes para cada laptop durante un
periodo de 36 - 48 meses. Una multa de $50 (cincuenta délares) por incidente seré cobrado
alos padres en caso de dafios accidentales 0 negligencias ala laptop. También se
multara por los accesorios dafiados tales como los cargadores, las baterias, v los
maletines. Se cobrara una cuota para reemplazar los cargadores, las baterias, y los maletines.
Un estudiante que dafia la laptop de otro estudiante sera responsable de los gastos de
reparacion de la laptop. Los padres del estudiante culpable de causar los dafios seran
notificados y posiblemente correran con los gastos.

Procedimientos Para Reportar Una Laptop Dafiada

El estudiante debe reportar cualquier dafio o problema con la laptop a su maestro/a lo mas
pronto posible.

El maestro/a le notificara al director asistente sobre los dafios o el problema.
El director asistente se comunicara con el Maestro de Tecnologia Educacional.
Si es necesario el director asistente hablara con el estudiante.

El director asistente se comunicara con los padres del estudiante para informarles del los dafios
ocurridos.

El director asistente guardara la laptop hasta entregarlo al Maestro de Tecnologia Educacional.

Robo

Cualquier robo que ocurra en la escuela debe ser reportado de inmediato con su maestro/a. Si
la laptop no estaba asegurada en su locker y se pierde, esta se considera una perdida
misteriosa. Cualguier pérdida misteriosa de |la laptop no sera considerada como un robo y
no esta cubierta bajo |a pdliza de sequro. Se cobrara el costo completo para reemplazarla.

Si no hay evidencia clara del robo, o si se pierde la laptop debido a la negligencia del estudiante,
los padres son los responsables del costo para reemplazar la laptop.

En los casos de robo o pérdida el distrito trabajara con el departamento de policia para reportar
la informacion de la laptop incluyendo la marca, activo, y los nimeros de serie a las casas de
empenfio y agencies de autoridad del area.

Reparaciones/Multas
La escuela tiene el derecho de hacer un plan de pagos si la familia se encuentra en una crisis
financiera. Todas las multas deben ser canceladas si su hijo(a) va a participar en cualquier
actividad de fin de afio o las ceremonias de graduacion.

14
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Expectativas de los Padres

Comparta la alegria de su hijo(a) al tener esta oportunidad y aprenda con ellos como usar esta
herramienta educacional.

Los padres deben asegurar que su hijo(a) cumpla con las pdlizas y normas para el uso de la
laptop y el Internet dictadas en este manual.

Firme y siga el Acuerdo Sobre el Uso de las Computadoras Portatiles/Laptop.

Reembolse el distrito escolar por cualquier dafio ocurrido por el mal uso, la negligencia, o
perdida detallado en este manual.

Los padres son responsables de repasar la Péliza Sobre el Uso Aceptable del Internet y la
Laptop con su hijo(a)

Middle School Laptop Handbook
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Acuerdo de los Padres y Estudiantes

Estamos muy contentos de poder proveer una computadora portétil a su hijo(a) mientras el/ella
sea estudiante del Sistema Escolar del Condado de Wilkes. Estas computadoras son solamente
para propdsitos educacionales. Por favor tome en cuenta las siguientes condiciones:

Yo entiendo que la computadora portatil es propiedad del Sistema Escolar del Condado de
Wilkes y es asignada a mi hijo/a que es un estudiante.

Yo entiendo que la laptop y su contenido puede ser inspeccionada en cualquier momento porque
es propiedad de la escuela.

El estudiante debe regresar la computadora portatil, el maletin, y cualquier otro accesorio
asignado a el/ella en buenas condiciones.

El estudiante debe saber que la laptop es para el uso educacional apropiado.

El estudiante es responsable de asegurar que la laptop este en un lugar seguro y de cuidar de la
laptop de manera apropiada.

El estudiante y los padres seran responsables de los dafios o pérdidas causadas por la
negligencia o abuso a la laptop. Una multa de $50 (cincuenta délares) por incidente sera
cobrado alos padres en caso de dafios accidentales o negligencias a la laptop.

Se cobrara el costo completo para reemplazar un maletin, bateria, o cargador perdido.

El estudiante debe cargar la computadora portatil en el maletin proveido por la escuela.

El estudiante no debe remover la bateria de la laptop por ninglin motivo.

Procure no dejar lapices, plumas o papeles en el teclado al cerrar la laptop.

Se cobrara un cargo de $25.00 para reinstalar el software si el estudiante ha bajado software que
requiere que la laptop sea disefiada de nuevo.

El estudiante debe seguir las pdlizas, los procedimientos, y las normas del Manual Sobre el Uso
de las Computadoras Portétiles/Laptop y la Péliza Sobre el Uso Aceptable del Internet.

El estudiante no prestara la laptop a otra persona.

El estudiante no debe usar la laptop cerca de comidas ni bebidas o liquidos.

El estudiante no debe intentar desarmar ni reparar la laptop.

El estudiante no debe colocar calcomanias, dibujos marcas, etc. en la laptop. El estudiante no
debe quitar la etiqueta con el nimero de serie a la laptop.

Si la laptop no estaba asegurada en su locker y se pierde, esta se considera una perdida
misteriosa. Cualguier pérdida misteriosa de la laptop no seré considerada como un robo y
no esta cubierta bajo la péliza de sequro. Se cobrara el costo completo para reemplazarla.
Consecuencias

Se tomara accion disciplinaria si el estudiante se niega a cumplir con esta péliza o con los
procedimientos indicados en este documento.

Las consecuencias pueden incluir compensacion financiera por los dafios, el abuso a
negligencia, o la pérdida de su laptop.

El director de su escuela es quien tiene la autoridad de decidir las consecuencias apropiadas
referentes a los estudiantes que no cumplen con la pdéliza.

*El director tiene la discrecidn de confiscar la laptop en base permanente en cualquier momento.
[1 Si, Yo he recibido una copia del Manual Sobre el Uso de las Computadoras Portétiles/Laptop y
entiendo la informacion sobre el programa.

Nombre del Estudiante: Grado:

Firma del Estudiante: Fecha:

Nombre del Padre/la Madre/Tutor Legal:

Firma del Padre/la Madre/Tutor Legal: Fecha:
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POLIZA SOBRE EL USO ACEPTABLE Y LA SEGURIDAD AL UTILIZAR EL
INTERNET

El uso del Sistema Escolar de Red/Internet provee una oportunidad Unica para realzar la instruccion utilizando
diferentes estilos de aprendizaje y satisfaciendo las metas educacionales del Consejo de Educacion del Condado de
Wilkes. A través del Sistema de RED/INTERNET, los usuarios pueden observar eventos que ocurren alrededor del
mundo, interactuando con otros sobre una variedad de temas y obtener acceso a una informacion profunda, variada y
actual.

El Internet debe ser usado en los Cursos de Estudio Esencial de Carolina del Norte enfocandose en cumplir con las
metas educacionales del Consejo de Educacién. Los maestros integraran el uso del Internet en su plan de estudio.

REQUISITOS PARA EL USO DEL INTERNET Y DEL SISTEMA DE RED ESCOLAR

El uso de Internet es un privilegio, no es un derecho. El uso inapropiado del Internet puede ocasionar que se limite o
se cancelen los privilegios del usuario y se tome una accion disciplinaria. Antes de usar el Internet todos los
estudiantes deben recibir un entrenamiento en-linea sobre el comportamiento esperado al utilizar el Internet. Este
entrenamiento incluira informacion sobre el cyberbullying o intimidacion en el Internet, interactuando con otras
personas en las redes sociales y en los sitios de chat, y reconocimiento y respuestas a la intimidacion en el Internet.

Cualquier usuario del Internet, incluyendo el personal de maestros, asistentes y estudiantes debe cumplir los
siguientes requisitos:

o Elsistema de Red/Internet se provee principalmente con los propositos relacionados con la escuela. No existe
derecho de privacidad de ningun tipo sobre la comunicacién en el Internet ni el Sistema de Red escolar. Esto incluye
las cuentas de correo electrénico de la escuela y lugares de almacenamiento de datos sea en propiedad de la escuela
o cloud (nube) proveido por el distrito escolar.

o Eldistrito escolar monitorea todas las comunicaciones y mensajes de correo electronico de los empleados por 3
afios de acuerdo a los requisitos y las politicas del Consejo de Educacion y las leyes y regulaciones aplicables. La
informacion electrénica esta sujeta a inspeccion o eliminacién por miembros autorizados del Departamento de
Tecnologia.

e Los Estudiantes y Personal deben cumplir con todos los requisitos de comportamiento esperado y cumplir con
todas las politicas del Consejo de Educacion, asi como las leyes y reglamentos aplicables a las escuelas.

e Todos los miembros del personal deben modelar y promover el uso ético de la tecnologia.

e Los maestros educaran a los estudiantes sobre el comportamiento apropiado al usar el Internet. Esta incluira
instruccion sobre la seguridad al entrar a sitios de contactos por la red y el chat como también conocimiento sobre el
acoso cibernético.

o Ninguna persona podra utilizar aparatos electrénicos o herramientas, software o correo electrénico para recibir
ganancias personales, econémicas o para promover una posicion politica. Las Escuelas del Condado de Wilkes no
apoyan la publicidad de ningun producto ni la promocién de algun partido politico via comunicacion electrénica. Es
responsabilidad de los Administradores escolares estar atentos a cualquier tipo de violacién de esta péliza (vea la
seccidn de consecuencias).

17

Middle School Laptop Handbook



¢ Ningun usuario del Internet, comunicacién electrénica, u otro tipo de aparato electronico debe ocuparse en crear,
solicitar, o transmitir documentos o imagenes difamatorias u ofensivas, fraudulentas, pornograficas, de hostigamiento,
obscenas o vulgares. No deben ser transmitidas u expuestas los mensajes despreciativos u observaciones
inflamatorias concernientes a la religion, raza, origen nacional, preferencias sexuales, etc.

e  Los usuarios no participaran en el acoso cibernético.
e Los usuarios no deberan crear o transmitir cartas en cadena via correo electronico.

e Todas las Leyes y Politicas del Consejo de Educacién se aplican a todos los usuarios incluyendo aquellos
relacionados con los registros publicos, derechos de copiado/marcas e informacion confidencial. La informacion que
es transmitida electronicamente o almacenada esta sujeta a las mismas leyes de derecho de copiado tanto como los
datos no electrénicos. La propiedad intelectual de otros sera garantizada con respecto a los derechos de copiado de
materiales.

e Los maestros deben supervisar y monitorear a los estudiantes cuando hacen uso del Internet — incluyendo los
nifios que estan bajo su cuidado antes y después del horario de clases o en los dias de trabajo de los maestros.

e Es prohibido ingresar en sitios inapropiados para uso educacional. Los estudiantes no participaran en
actividades de mensaje instantaneo, sitios de chat, cuentas personales de correo electronico (al menos que lo
requiera el curso de estudio), ni en ningun tipo de actividad que pueda causarles algun dafio.

e Los estudiantes y maestros pueden utilizar las herramientas Web 2.0 para colaboracién siempre y cuando sean
aprobados para su edad. Los maestros son responsables de repasar y revisar las restricciones de los sitios de
Internet de acuerdo a la Ley de Proteccién de Menores que usan el Internet para estudiantes menores de 13 afios.
(Véase la pdliza 3223 sobre Web 2.0)

e Los usuarios no deben intentar ingresar en programas, sitios de Internet o usar la computadora sin autorizacion.

e Los usuarios no deben atentar maliciosamente a dafiar o destruir el equipo del computador, sus programas, o
datos ni cargar o transmitir virus de computadoras.

e  Esta prohibido compartir informacion personal en el Internet. Las claves de acceso o informacion personal no
deber ser compartida con nadie o publicadas en una locacion conspicua. Los usuarios no deben intentar ingresar
dentro de ningln sistema o programa con el nombre de otro usuario.

e Los usuarios no deben cambiar nada en el equipo de la escuela a menos que sea autorizado por el
Departamento de Tecnologia.

e Interrumpir el Sistema de Red esta prohibido.

e Los usuarios no deben descargar programas 0 archivos a menos que sea autorizado por el Director de
Tecnologia.

e  Los usuarios no deben guardar informacion en la red excepto en los lugares designadas por el Administrador del
Sistema de Red de las Escuelas del Condado de Wilkes. 18
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o No es permitido que los estudiantes traigan a la escuela aparatos electrénicos personales tal como una laptop,
una computadora, o ipad. Todos los estudiantes que cursan los grados 6-12 recibiran una laptop para el uso escolar.
Los estudiantes en los grados K-5 tendran acceso a los carritos méviles

e Los miembros del personal tendran la capacidad de conectar su laptop, tableta, o teléfono inteligente usando sus
credenciales de empleado del sistema escolar para obtener acceso al Internet. Estos aparatos tiene que ser
conectados directamente con el sistema sin embargo si podran acceder la red inaldambrica. No se proveera el servicio
de imprenta a los aparatos personales. El departamento de tecnologia del sistema escolar no haré reparaciones,
mantenimiento, instalaciones o actualizaciones a los aparatos personales. Toda péliza y ley federal, estatal, y local
deben ser seguidas por los empleados del sistema escolar aun usando un aparato personal si lo es usado en la
escuela.

o Elsistema escolar del condado de Wilkes no se hace responsable por la perdida, el robo, o el maltrato a un
aparato personal (laptop, tableta, o Smartphone).

e Podran ser expresadas opiniones cuando estas representen el punto de vista del distrito escolar o parte del
distrito escolar solamente y tengan la aprobacion previa del superintendente o de su(s) designados.

e las Escuelas del Condado de Wilkes no son responsables por mantener las paginas de Internet individuales de
los empleados o de sus contenidos. Los empleados deben seguir todas las politicas del Consejo de Educacion
referentes a las paginas escolares de Internet.

MATERIAL RESTRINGIDO

Todos los usuarios son responsables por el uso apropiado de la tecnologia. Los padres, estudiantes y empleados
deben saber que el distrito escolar monitorea el uso de las computadoras. Antes de utilizar el Internet los padres
deben saber que el estudiante podria obtener acceso a materiales inapropiados. El sistema escolar solamente apoya
el uso de cuentas de correos electronicos filtrados y las herramientas Web 2.0. utilizados con propdsitos
educacionales. El distrito escolar ha establecido medidas de seguridad para proteger a los estudiantes y adultos de
imé&genes obscenas, pornografia infantil e otra informacion que puede ser dafiino a los estudiantes. El consejo de
educacion pondra en operacion todas estas medidas de seguridad.

Si sucede que los padres de algln estudiante no permiten el uso de la red basado en ciertas actividades, los padres
deben hacer saber esto por escrito cada afio escolar. No es necesario el permiso de los padres para usar la
computadora para tomar un examen requerido.

El Consejo de Educacion esta consciente que existe informacion en el Internet que no esta relacionada con
programas educacionales. También el Consejo de Educacion esta consciente que el Internet ofrece sitios de
informacion y oportunidades de comunicarse sobre temas que no son adecuados para nifios de edad escolar y que
muchos padres podrian encontrar censurable. Se utilizan programas de filtracion para evitar acceso accidental o
intencional a lugares inapropiados en el Internet. Sin embargo, debe entenderse que no existen programas de
filtracion 100% efectivos. El Distrito Escolar tomara precauciones razonables para prevenir que los estudiantes
tengan acceso a materiales inapropiados, tales como aquellos que contengan violencia, desnudez, obscenidad,
prejuicios o lenguaje grafico que no sirva para legitimos intereses pedagégicos. El sistema no condona el uso de
materiales controversiales y/o ofensivos.

La supervision de los maestros es necesaria cuando los estudiantes estan en linea. El Distrito Escolar no limitara el
acceso al Internet solamente por el propdsito de restringir el acceso a ideas politicas o perspectivas sociales. Sin
embargo, el usuario es el ultimo responsable de las actividades del o ella dentro del Internet. (Se anexan las copias
de acuerdos para el acceso.)
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La informacion confidencial de un estudiante serd manejada de acuerdo a las guias impuestas por el Acta de los
Derechos Educacionales y de Privacidad de la Familia (FERPA en Inglés).

Todos los empleados del sistema escolar y los estudiantes seguiran las normas en Acta de Proteccion para los Nifios
en el Internet (CIPA en Inglés) y la (BDIA) o la Accidn de Mejoras a la Red.

Consecuencias:
Las ofensas del estudiante resultaran en una o mas de los siguientes remediaciones a discrecion de los
administradores de la escuela
e Notificacion a los padres/guardian
Compensacion financiera por dafios
Limitacion 6 pérdida de los privilegios del usuario
Suspension u otra accion disciplinaria a juicio del administrador escolar
Las autoridades correspondientes seran notificadas de las actividades ilegales
Las autoridades correspondientes seran notificadas de las actividades ilegales
tal como cualquier acto de vandalismo por el estudiante o personal, se tomara una accién disciplinaria
apropiada de acuerdo a las politicas del Consejo de Educacién y se notificara a las Autoridades indicadas de ley. Los

Estudiantes o el personal seran responsables financieramente por reparar el dafio o el costo de reemplazo.
Las ofensas del personal resultaran en una o mas de las siguientes remediaciones a discrecién del administrador de
la escuela

Junta privada con los oficiales escolares

Carta de reprimiendo archivada en el archivo personal
Compensacion financiera por dafios

Limitacion o pérdida de los privilegios de usuario

Cualquier otra accion disciplinaria a juicio de los administradores

Las autoridades correspondientes seran notificadas de las actividades ilegales

tal como cualquier acto de vandalismo por el estudiante o personal, se tomara una accién disciplinaria
apropiada de acuerdo a las politicas del Consejo de Educacion y se notificara a las Autoridades indicadas de ley. Los
Estudiantes o el personal seran responsables financieramente por reparar el dafio o el costo de reemplazo.

CONTRATOS

Todos los estudiantes y empleados deben leer la Péliza Sobre el Uso Aceptable y la Seguridad al Usar el Internet y
aceptarlo via la Internet para poder utilizarla. Una copia de esta sera proveida cada ano en el manual de pélizas para
estudiantes y empleados.

Referencias Legales: Enmienda Constitucional de USA. [; 17 U.S.C. 100 et seq.; Acta de Privacidad de
Comunicaciones Electrénicas,18 U.S.C. 2510-2522; Acta de los Derechos Educacionales y de Privacidad de la
Familia, 20 U.S.C. 1232g; G.S. 115C-391, -325(e)

Referencias Cruzadas: Guias de Instruccion y de Curriculo (politica 3115), Tecnologia en el Programa Educacional
(politica 3220), Querella de los Derechos de Copiado (politica 3230/7330), Estandares del Comportamiento esperado
del Estudiante (politica 4310), Registros Publicos (politica 5070), Responsabilidades del Personal (politica 7300)

Regla Adoptada: 17 de Mayo de 2004.
Revisado: 7 de Noviembre del 2005, 7 de Julio del 2008, 31 de Enero del 2011, 5 Diciembre del 2011, 16 de Junio del
2014, 1 de Junio del 2015
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